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জাতীয় বিশ্ববিদ্যালয়য়র বিয়লিািভুক্ত আইবিটি বিষয়ক অনলাইন ককাি স 

বরব িং ম্যায়েবরয়াল 

4.3 স্প্রেডশীট অ্যাবিদেশদে ফাাংশে ও ফর্ম বলা 

৪.৩.১ ফািংশন (Function) 

কে শীে অযাবিয়কশয়ন (কেমন Microsoft Excel, Google Sheets ইতযাবি) ফািংশন (Function) ও ফর্ম সলা 

(Formula) হয়লা গণনা,  াো বিয়েষণ ও প্রবিয়াকরয়ণর গুরুত্বপূণ স উপািান। 

ফািংশন (Function): 

ফািংশন হয়লা কে শীয়ে আয়গ কেয়ক িিংজ্ঞাবয়ত (predefined) িা প্রস্তুতকৃত (Built-In) গাবণবতক িা কেৌবক্তক 

(logical) প্রকাশ, ো ব্যিহার কয়র বনবি সষ্ট বকছু কাজ দ্রুত ও িহয়জ িম্পন্ন করা োয়। 

প্রয়তযকটি ফািংশন বনম্নরূপ একটি িাধারণ ফরম্যায়ে কলখা োয়ক। 

=FUNCTION_NAME(argument1, argument2, argument3, …) 

ব্যাখ্যা: 

A. কে ককান ফািংশন িা ফর্ম সলা ব্যিহার করার িময় অিশ্যই = বিহ্ন বিয়য় শুরু করয়ত হয়ি। 

B. FUNCTION_NAME  হয়লা ফািংশন এর নাম। প্রবতটি ফািংশয়নর একটি অবিতীয় (Unique) নাম োয়ক। 

Excel এ বকছু বকছু ফািংশয়নর নাম Case Sensitive না, আিার বকছু বকছু ফািংশয়নর নাম Case 

Sensitive। তাই িম্ভাব্য ভুল এড়ায়নার জন্য ফািংশয়নর নাম িিিময় Upper Case Character এ কলখাই 

ভাল। 

C. ফািংশনটি কে িমস্ত Cell এর Value বনয়য় গণনা, বিয়েষণ িা প্রবিয়াকরয়ণর কাজ করয়ি কিগুয়লার Value িা 

কিল করফায়রন্স িা কিল করঞ্জ হয়লা এয়ককটি argument। 

D. Argument গুয়লা অিশ্যই ব্র্যায়কে/parenthesis ( ) এর ময়ে বলখয়ত হয়ি। একাবধক Argument 

োকয়ল প্রবতটি Argument কলখার পর কমা বিহ্ন , ব্যিহার কয়র পৃেক করয়ত হয়ি। 

উিাহরণ: 

= SUM(number1, [number2], ...) 

ব্যাখ্যা: 

A. ফািংশনটি ব্যিহার করার িময় = বিহ্ন বিয়য় শুরু করা হয়য়য়ে। 

B. SUM হয়লা ফািংশনটির নাম। এটি আরগুয়মন্ট বহয়িয়ি িিংখ্যািমূহ (িা করয়ঞ্জ োকা িিংখ্যািমূহ) গ্রহণ কয়র এিিং এগুয়লা 

কোগ কয়র কোগফল বরোন স কয়র। 

C. number1 হয়লা প্রেম িিংখ্যাগত Argument। এটি একটি িিংখ্যাসূিক মান িা িিংখ্যার কিল করফায়রন্স িা কিল 

করঞ্জ হয়ত পায়র। প্রেম আগুসয়মন্ট অিশ্যই উয়েখ করয়ত হয়ি। 
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D. [number2], ... হয়লা অবতবরক্ত এক িা একাবধক িিংখ্যাগত Argument। Square bracket [ ] এর 

ময়ে Argument োকয়ল বুঝয়ত হয়ি কে এটি উয়েখ করা িােতামূলক না। এটিও িিংখ্যাসূিক মান িা িিংখ্যার কিল 

করফায়রন্স িা কিল করঞ্জ হয়ত পায়র। 

প্রয়য়াগ: 

ময়নকবর, ককান একটি পয়ের ১২ (িার) মায়ির বিবির করক স বনম্নরূপ- 

 

পেটি জানুয়াবর মাি কেয়ক জুন মাি পে সন্ত ৬ মায়ি কমাে কত োকার বিবি হয়য়য়ে তা গণনা করয়ত িাইয়ল SUM ফািংশনটিয়ক 

বনম্নরূয়প কলখা োয়। ধবর কিল করফায়রন্স N2 কত আপবন গণনার ফলাফল কিখয়ত িায়েন।  

১ম পদ্ধবত: 

• N2 কিলয়ক বিয়লক্ট করুন → কিয়লর ময়েই =SUM(B2,C2,D2,E2,F2,G2) োইপ করুন → Enter 

button press করুন। N2 কিয়ল ফলাফল (332) কিখা োয়ি। অেিা 

• N2 কিলয়ক বিয়লক্ট করুন → ফর্ম সলা িার-এ মাউয়ির কাি সর রাখুন → ফর্ম সলা িার এ 

=SUM(B2,C2,D2,E2,F2,G2) োইপ করুন → Enter button press করুন। N2 কিয়ল ফলাফল 

(332) কিখা োয়ি। 

 

ব্যাখ্যা: 

• = বিয়হ্নর পর ফািংশনটির নাম SUM কলখা হয়য়য়ে। 

• ফািংশনটির নায়মর পর ব্র্যায়কে/parenthesis ( ) এর ময়ে ৬ টি আগুসয়মন্ট ব্যিহার করা হয়য়য়ে। 

• প্রবতটি আগুসয়ময়ন্টয়ক কমা , বিহ্ন বিয়য় পৃেক করা হয়য়য়ে। 

• আগুসয়মন্ট বহয়িয়ি পৃেক পৃেক কিল করফায়রন্স ব্যিহার করা হয়য়য়ে। কেমন, B2, C2, D2, E2, F2  ও G2) । 

২য় পদ্ধবত: 

• N2 কিলয়ক বিয়লক্ট করুন → কিয়লর ময়েই =SUM(B2:G2) োইপ করুন → Enter button press 

করুন। N2 কিয়ল ফলাফল (332) কিখা োয়ি। অেিা 
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• N2 কিলয়ক বিয়লক্ট করুন → ফর্ম সলা িার-এ মাউয়ির কাি সর রাখুন → ফর্ম সলা িার এ =SUM(B2:G2) োইপ করুন 

→ Enter button press করুন। N2 কিয়ল ফলাফল (332) কিখা োয়ি। 

 

ব্যাখ্যা: 

• = বিয়হ্নর পর ফািংশনটির নাম SUM কলখা হয়য়য়ে। 

• ফািংশনটির নায়মর পর ব্র্যায়কে/parenthesis ( ) এর ময়ে ১ টি আগুসয়মন্ট ব্যিহার করা হয়য়য়ে। 

• আগুসয়মন্ট বহয়িয়ি কিলগুয়লার করঞ্জ ব্যিহার করা হয়য়য়ে। কেমন, B2:G2, োর অে স B2 কিল কেয়ক G2 কিল পে সন্ত। 

[বি.দ্র. অয়নকগুয়লা কিয়লর Value কোগ করার জন্য ১ম পদ্ধবতর কিয়য় ২য় পদ্ধবত কিবশ সুবিধাজনক।] 

 

৪.৩.২ ফর্ম সলা (Formula) 

ফর্ম সলা হয়লা ব্যিহারকারী কর্তসক ততবর করা এমন একটি গাবণবতক িা কেৌবক্তক (logical) প্রকাশ, ো ব্যিহার কয়র জটিল গণনা, 

 াো বিয়েষণ ও প্রবিয়াকরয়ণর কাজ িহয়জই করা োয়। ককায়না কিয়ল এক িা একাবধক মান, কিল করফায়রন্স, কিয়লর করঞ্জ ও 

বিবভন্ন ধরয়নর গাবণবতক অপায়রের (+, −, *, /, ইতযাবি) ব্যিহার কয়র ততবর করা িমীকরণয়কই ফর্ম সলা িয়ল। বনয়ম্ন Excel এর 

বিবভন্ন গাবণবতক অপায়রেয়রর নাম ও তায়ির কায়জর তাবলকা কিয়া হয়লা- 

 

ময়নকবর, ককান একটি পয়ের ১২ (িার) মায়ির বিবির করক স বনম্নরূপ- 
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উিাহরণ-১: পেটি জানুয়াবর মাি কেয়ক জুন মাি পে সন্ত ৬ মায়ি কমাে কত োকার বিবি হয়য়য়ে তা গণনা করয়ত িাইয়ল বনম্নরূয়প 

ফর্ম সলা কলখা োয়। ধবর কিল করফায়রন্স N2 কত আপবন গণনার ফলাফল কিখয়ত িায়েন। উয়েখ্য, ফািংশয়নর মত ফর্ম সলা ব্যিহার 

করার িময় অিশ্যই = বিহ্ন বিয়য় শুরু করয়ত হয়ি। 

• N2 কিলয়ক বিয়লক্ট করুন → কিয়লর ময়েই =B2+C2+D2+E2+F2+G2 োইপ করুন → Enter 

button press করুন। N2 কিয়ল ফলাফল (332) কিখা োয়ি। অেিা 

• N2 কিলয়ক বিয়লক্ট করুন → ফর্ম সলা িার-এ মাউয়ির কাি সর রাখুন → ফর্ম সলা িার এ 

=B2+C2+D2+E2+F2+G2 োইপ করুন → Enter button press করুন। N2 কিয়ল ফলাফল 

(332) কিখা োয়ি। 

• এখায়ন =B2+C2+D2+E2+F2+G2 একটি ফর্ম সলা। 

 

উিাহরণ-২: পেটির জানুয়াবর মাি কেয়ক জুন মাি পে সন্ত ৬ মায়ির গড় বিবির পবরমাণ গণনা করয়ত িাইয়ল বনম্নরূয়প ফর্ম সলা কলখা 

োয়। ধবর কিল করফায়রন্স N2 কত আপবন গণনার ফলাফল কিখয়ত িায়েন। 

১ম পদ্ধবত: 

• N2 কিলয়ক বিয়লক্ট করুন → কিয়লর ময়েই =(B2+C2+D2+E2+F2+G2)/6  োইপ করুন → Enter 

button press করুন। N2 কিয়ল ফলাফল (332) কিখা োয়ি। অেিা 

• N2 কিলয়ক বিয়লক্ট করুন → ফর্ম সলা িার-এ মাউয়ির কাি সর রাখুন → ফর্ম সলা িার এ 

=(B2+C2+D2+E2+F2+G2)/6  োইপ করুন → Enter button press করুন। N2 কিয়ল 

ফলাফল (332) কিখা োয়ি। 

• এখায়ন =(B2+C2+D2+E2+F2+G2)/6  একটি ফর্ম সলা। 

 

২য় পদ্ধবত: 

• N2 কিলয়ক বিয়লক্ট করুন → কিয়লর ময়েই =SUM(B2:G2)/6  োইপ করুন → Enter button 

press করুন। N2 কিয়ল ফলাফল (332) কিখা োয়ি। অেিা 

• N2 কিলয়ক বিয়লক্ট করুন → ফর্ম সলা িার-এ মাউয়ির কাি সর রাখুন → ফর্ম সলা িার এ =SUM(B2:G2)/6  োইপ 

করুন → Enter button press করুন। N2 কিয়ল ফলাফল (332) কিখা োয়ি। 



 
 
 

© ২০২৬ জাতীয় বিশ্ববিদ্যালয়, িাাংলাদেশ। সি বস্বত্ব সাংরবিত  

5 

• এখায়ন =SUM(B2:G2)/6  একটি ফর্ম সলা। 

 

Formula Edit করার বনয়ম 

• ফর্ম সলা Edit করয়ত িাইয়ল, িিংবেষ্ট Cell-এ বিক কয়র F2 Key Press করুন। অেিা Formula Bar-এ 

মাউয়ির কলফে িােন বিক করুন। Formula Edit Mode আিয়ি। প্রয়য়াজনীয় Edit করুন। 

 

৪.৩.৩ Formula প্রয়য়াগ কয়র কোগ, বিয়য়াগ, গুণ, ভাগ, গড়, ম্যাবিমাম ও বমবনমাম িিংখ্যা কির করার বনয়ম 

কোগ (Addition) 

এয়িয়ল কয়য়কভায়ি কোয়গর কাজ করা োয়। কেমন, 

পদ্ধবত-১: কিল করফায়রন্স ব্যিহার কয়র কোগ করা- 

কিল E1 এ ফলাফল কিখায়নার জন্য E1 Cell বিয়লক্ট করুন। তারপর োইপ করুন =A1+B1+C1+D1 

 

পদ্ধবত-২: SUM() ফািংশন ব্যিহার কয়র কোগ করা (িিয়িয়য় প্রিবলত পদ্ধবত) 

কিল E1 এ ফলাফল কিখায়নার জন্য E1 Cell বিয়লক্ট করুন। তারপর োইপ করুন =SUM(A1:D1) 
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পদ্ধবত-৩: AutoSum িােন ব্যিহার কয়র কোগ করা 

A. কে কিয়ল কোগফল িান কিটিয়ত বিক করুন। 

B. Home ট্যাি → Editing গ্রুপ → AutoSum (Σ) এ বিক করুন। 

C. Excel স্বয়িংবিয়ভায়ি কোগ করার জন্য করঞ্জ বনধ সারণ করয়ি। 

D. Enter িাপুন। 

অয়নকগুয়লা কিয়লর Value একিায়ে কোগ করয়ত িাইয়ল পদ্ধবত-২ ব্যিহার কর িহজতর ও নমনীয় (Flexible)। এখায়ন কে 

Column িা Row-এর অয়নকগুয়লা Cell Value-র কোগফল কির করয়ত িান, তার প্রেম Cell Address আর কশষ 

Cell Address প্রয়য়াজন হয়। 

উভয় পদ্ধবতয়ত ফলাফল একই পাওয়া োয়ি 

 

বিয়য়াগ (Subtraction) 

সূত্র: =B2-C2 ফলাফল 
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গুণ (Multiplication) 

 সূত্র: =B2*C2 ফলাফল 

  

ভাগ (Division) 

 সূত্র: =B2/C2 ফলাফল 

  

শতকরা (Percent-%) 

  

 
 

গড় (Average)  

ধাপির্মহ  

• J2 কিয়ল কাি সর রাখুন 

• Home ট্যাি-এর Editing কমান্ড গ্রুপ-এর Σ কেয়ক AVERAGE বিয়লক্ট করুন 

• Cell Range অয়ো বিয়লক্ট হয়ি িা (B2:H2) বিয়লক্ট কয়র বিন। 
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• Enter কপ্রি করুন। ফলাফল প্রিবশ সত হয়ি। 

অেিা – 

• J2 কিয়ল Equal Sign (=) োইপ করুন 

• Functions িি কেয়ক AVERAGE বিয়লক্ট করুন অেিা AVERAGE োইপ কয়র ( ব্রায়কে োইপ করুন 

• মাউি ড্রাগ কয়র িা োইপ কয়র Cell Range (B2:H2) বিয়লক্ট কয়র বিন।  

• Enter কপ্রি করুন। ফলাফল প্রিবশ সত হয়ি। 

 

 

 

িয়ি সাচ্চ (Maximum) িিংখ্যা বনণ সয় 

ধাপির্মহ  

• K2 কিয়ল কাি সর রাখুন 

• Home ট্যাি-এর Editing কমান্ড গ্রুপ-এর Σ কেয়ক Max বিয়লক্ট করুন 

• Cell Range অয়ো বিয়লক্ট হয়ি িা (B2:H2) বিয়লক্ট কয়র বিন। 

• Enter কপ্রি করুন। ফলাফল প্রিবশ সত হয়ি। 

অেিা – 

• K2 কিয়ল Equal Sign (=) োইপ করুন 

• Functions িি কেয়ক Max বিয়লক্ট করুন অেিা Max োইপ কয়র ( ব্রায়কে োইপ করুন 

• মাউি ড্রাগ কয়র িা োইপ কয়র Cell Range (B2:H2) বিয়লক্ট কয়র বিন।  

• Enter কপ্রি করুন। ফলাফল প্রিবশ সত হয়ি। 
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 

 

িি সবনম্ন (Minimum) িিংখ্যা বনণ সয় 

ধাপির্মহ  

• L2 কিয়ল কাি সর রাখুন 

• Home ট্যাি-এর Editing কমান্ড গ্রুপ-এর Σ কেয়ক Min বিয়লক্ট করুন 

• Cell Range অয়ো বিয়লক্ট হয়ি িা (B2:H2) বিয়লক্ট কয়র বিন। 

• Enter কপ্রি করুন। ফলাফল প্রিবশ সত হয়ি। 

অেিা – 

• L2 কিয়ল Equal Sign (=) োইপ করুন 

• Functions িি কেয়ক Min বিয়লক্ট করুন অেিা Min োইপ কয়র ( ব্রায়কে োইপ করুন 

• মাউি ড্রাগ কয়র িা োইপ কয়র Cell Range (B2:H2) বিয়লক্ট কয়র বিন।  

• Enter কপ্রি করুন। ফলাফল প্রিবশ সত হয়ি। 

 

 
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৪.৩.৪ Formula কবপ করা ও Fill Handle 

• কেই কিয়ল ফর্ম সলা আয়ে কিটি বনি সািন করুন। 

• কীয়িা স কেয়ক Ctrl + C (Copy) কিয়প ফর্ম সলাটি কবপ করুন। 

• কেখায়ন ফর্ম সলা কপস্ট করয়ত িান, কিই কিল বনি সািন কয়র Ctrl + V (Paste) িাপুন । 

• Excel ফর্ম সলাটি নতুন কিয়ল কবপ করয়ি এিিং প্রয়য়াজয়ন করফায়রন্স আপয় ে করয়ি। 

অেিা –  

• কেই কিয়ল ফর্ম সলা আয়ে কিটি বনি সািন করুন। 

• ঐ কিয়লর  ানপায়শ বনয়ির ককাণায় (bottom-right corner) মাউয়ির কাি সর বনয়য় কগয়ল কাি সটি + বিয়হ্নর ময়তা 

আকৃবত ধারণ করয়ি। এর নাম Fill Handle। 

 

• Fill Handle-এর উপর মাউয়ির কলফে িােন (left button) কিয়প ধয়র কাবিত কিল পে সন্ত ড্রযাগ কয়র কেয়ড় বিয়ল 

নতুন কিয়ল ফর্ম সলা কবপ হয়ি এিিং প্রয়য়াজয়ন করফায়রন্স আপয় ে কয়র ফলাফল প্রিবশ সত হয়ি। 
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৪.৩.৫ MS Excel এ গাবণবতক অপায়রেয়রর অগ্রাবধকার (Order of Precedence) 

MS Excel এ Mathematical Operator (গাবণবতক অপায়রের) ব্যিহায়রর িময় প্রবতটি অপায়রেয়রর একটি বনবি সষ্ট 

অগ্রাবধকার (Order of Precedence) িা কাে সিয়মর িম অনুিরণ করা হয়। অে সাৎ, েবি একাবধক অপায়রের একই ফর্ম সলায় 

োয়ক, তয়ি Excel বনবি সষ্ট বনয়য়ম আয়গ ককান অপায়রেরটি কাে সকর হয়ি তা বনধ সারণ কয়র কনয়। এই অগ্রাবধকায়রর িম বনম্নরূপ- 

1. Brackets িা Parentheses এর কাজ; 

2. Exponential কযালকুয়লশন অে সাৎ সূিক িা পাওয়ায়রর কাজ; 

3. Multiplication ও Division এর ময়ে ফর্ম সলার িাম বিয়ক কেয়ক  াবিয়ক কেো আয়গ আিয়ি। কেমন 10/5*2 

= 4 

4. Addition ও Subtraction এর ময়ে ফর্ম সলার িাম বিয়ক কেয়ক  াবিয়ক কেো আয়গ আিয়ি। কেমন 10-2+3 

= 11 

এর ধারািাবহকতা ময়ন রাখার িিংয়েপ – 

PEMDAS, or Please Excuse My Dear Aunt Shabnam   || অয়নয়ক এটিয়ক BEDMASও িয়ল।  

 

৪.৩.৬ MS Excel এ GPA এর বভবিয়ত ফলাফল ততবর 

Logical function IF() এর ব্যিহার 

IF() function হয়লা একটি logical function, ো ককায়না শতস (condition) পরীো কয়র এিিং কিই শতস িতয 

(TRUE) হয়ল একটি মান কিয়, আর বমথ্যা (FALSE) হয়ল অন্য মান কিয়। 

IF() Function এর গঠন: 

=IF(logical_test, value_if_true, value_if_false) 

Argument এর ব্যাখ্যা: 

Argument অে স 

logical_test এটি হয়লা কিই শতস, ো Excel পরীো করয়ি। 

value_if_true েবি শতসটি TRUE হয়, তয়ি Excel এই মানটি বরোন স করয়ি। 

value_if_false েবি শতসটি FALSE হয়, তয়ি Excel এই মানটি বরোন স করয়ি। 
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IF() function এর কাজ করার পদ্ধবত (Mechanism): 

1. Excel প্রেয়ম logical_test পরীো কয়র। 

2. েবি শতসটি িতয (TRUE) হয়, তয়ি value_if_true প্রিশ সন কয়র। 

3. েবি শতসটি বমথ্যা (FALSE) হয়, তয়ি value_if_false প্রিশ সন কয়র। 

উিাহরণ-১: িাধারণ শতস োিাই 

ধরা োক, কিল A2-কত ককায়না োয়ত্রর প্রাপ্ত নম্বর আয়ে। আমরা িাই, েবি নম্বর 40 িা তার কিবশ হয় তয়ি কিল B2-কত 

“Pass” কিখায়ি, নইয়ল “Fail” কিখায়ি। এটি করার জন্য কিল B2-কত IF() function ব্যিহার কয়র বনম্নরূপ 

formula কলখা োয়- 

 

=IF(A2>=40, "Pass", "Fail") 

ব্যাখ্যা: 

1. Excel প্রেয়ম logical_test (A2>=40) পরীো করয়ি। 

2. কেয়হতু A2=55 তাই শতসটি িতয (TRUE) হয়ি, ফয়ল কিল B2-কত “Pass” কিখায়ি। 

3. কেয়হতু A3=38 তাই শতসটি বমথ্যা (FALSE) হয়ি, ফয়ল কিল B3-কত “Fail” কিখায়ি। 

উিাহরণ-২: একাবধক শতস (Nested IF) োিাই 

একাবধক IF() function একয়ত্র ব্যিহার করয়ল তায়ক “Nested IF” িয়ল। একাবধক শতস োিাই িায়পয়ে েবি ককান 

বিদ্ধান্ত গ্রহণ িা গণনার কাজ করয়ত হয় তখন “Nested IF” ব্যিহার করয়ত হয়। 

ধরা োক, আমরা িাই: 

• প্রাপ্ত নম্বর 80 িা তার কিবশ হয়ল Letter Grade = “A” 

• প্রাপ্ত নম্বর 60 কেয়ক 79 হয়ল Letter Grade = “B” 

• প্রাপ্ত নম্বর 40 কেয়ক 59 হয়ল Letter Grade = “C” 
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• অন্যোয় = “Fail” 

কিল B2-কত ফলাফল কিখয়ত িাইয়ল এটি করার জন্য কিল B2-কত Nested IF() function ব্যিহার কয়র বনম্নরূপ 

formula কলখা োয়- 

 

=IF(A2>=80, "A", IF(A2>=60, "B", IF(A2>=40, "C", "Fail"))) 

ব্যাখ্যা: 

Excel এয়ক এয়ক শতসগুয়লা পরীো করয়ি- 

1. প্রেয়ম logical_test (A2>=80) পরীো করয়ি। 

2. কেয়হতু A2=55, তাই শতসটি বমথ্যা (FALSE) হয়ি, ফয়ল logical_test (A2>=60) পরীো করয়ি। 

3. কেয়হতু A2=55 তাই এই শতসটিও বমথ্যা (FALSE) হয়ি, ফয়ল logical_test (A2>=40) পরীো করয়ি। 

4. কেয়হতু A2=55 তাই এই শতসটি িতয (TRUE) হয়ি, ফয়ল কিল B2-কত “C” কিখায়ি। 

Grade Point (GP) ততবর  
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১. প্রাপ্ত নম্বরেে ভিভিরে Grade Point (GP) ততবর করার জন্য বনয়ির ফর্ম সলাটি ব্যিহার করয়ত হয়ি। G11  কলায়ম = বিহ্ন 

বিয়য় ফর্ম সলাটি বলখয়ত হয়ি। 

=IF(F11>=80,"4.00",IF(F11>=75,"3.75",IF(F11>=70,"3.50",IF(F11>=65,"3.25",IF(F11

>=60,"3.00",IF(F11>=55,"2.75",IF(F11>=50,"2.50",IF(F11>=45,"2.25",IF(F11>=40,"2.

00","0.00"))))))))) 

Letter Grade (LG) ততবর  

২. Grade Point (GP) উপর বভবি কয়র letter Grade(LG) ততবর করার জন্য বনয়ির ফর্ম সলাটি ব্যিহার করয়ত হয়ি। 

H11  কলায়ম = বিহ্ন বিয়য় ফর্ম সলাটি বলখয়ত হয়ি। 

=IF(F11>=80,"A+",IF(F11>=75,"A",IF(F11>=70,"A-

",IF(F11>=65,"B+",IF(F11>=60,"B",IF(F11>=55,"B-

",IF(F11>=50,"C+",IF(F11>=45,"C",IF(F11>=40,"D","F"))))))))) 

Points Secured ভিসাব  

১. Points Secured (PS) কলারে প্রভেটি ককারস েে জন্য No of Credits এবং Grade Points (GP) গুণ 

কোে জন্য একটি ফর্ম েলা ব্যবিাে করুন।  

২. I11 cell এ প্রথে ককারস েে জন্য ফর্ম েলাটি িরব =C11*G11 

GPA ভিসাব   

১. ভনরে একটি "Total" সাভে তেভে করুন।  

২. "No of Credits" কলারে, সেস্ত কেভিট ক াগ কেরে SUM ফাংশন ব্যবিাে করুন।   ক েন, 

=SUM(C11:C15)।  
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৩. "Points Secured (PS)" কলারে, সেস্ত পকয়ন্ট ক াগ কেরে SUM ফাংশন ব্যবিাে করুন। ক েন, 

=SUM(I11:I15)।  

৪. অবরশরে, Grade Point Average (GPA) কলারে, Total Points Secured কক Total No of 

Credits ভিকয় িাগ করুন। ফর্ম েলাটি িরব =I16/C16। 

অনুশীলন- 

 

Roll Name Bangla English ICT Math 

101 Zaman 75 68 80 72 

102 Babul 55 60 45 50 

103 Helal 85 78 90 88 

104 Riya 35 42 38 40 

অনুশীলন কেবিল 

উপয়রর অনুশীলন কেবিল অনুিায়র- 

১। প্রবত বশোেীর কমাে নম্বর ও গড় নম্বর কির কয়রা। 

২। ICT বিষয়য়র িয়ি সাচ্চ নম্বর কক কপয়য়য়ে তা কির কয়রা। 

৩। প্রাপ্ত নম্বর- 

>=80 হয়ল GP=5 

70-79 হয়ল GP=4 

60-69 হয়ল GP=3 

50-59 হয়ল GP=2 

40-49 হয়ল GP=1 

32-39 হয়ল GP=1 

<32 হয়ল GP=0 

এই শতসগুয়লা িায়পয়ে প্রবত বশোেীর প্রবত বিষয়য়র জন্য GP বনণ সয় কয়রা। 
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এই পায়ঠ কে িকল বিষয় আয়লািনা করা হয়লা- 

• Spreadsheet-এ ফর্ম সলা ও ফািংশয়নর কমৌবলক ধারণা; 

• Cell Reference ও Cell Range এর ব্যিহার; 

• কীভায়ি Addition, Subtraction, Multiplication ও Division িিংিান্ত বহিাি করা োয়; 

• কীভায়ি AVERAGE, MAX ও MIN ফািংশন ব্যিহার কয়র পবরিিংখ্যানগত বহিাি করা োয়; 

• IF() function ব্যিহার কয়র শতসবভবিক বিদ্ধান্ত (Pass/Fail) গ্রহণ করা োয়; 

• Nested IF ব্যিহার কয়র কীভায়ি একাবধক শতস বিয়েষণ করা োয় এিিং 

• কীভায়ি বশোেী ফলাফল বশে (GPA Sheet) ততবর করা োয়। 

অবধকতর জানার জন্য বকছু গুরুত্বপূণ স বলঙ্ক: 

১। https://www.w3schools.com/excel/excel_functions.php 

২। https://www.geeksforgeeks.org/excel/basic-excel-formulas/ 

৩। https://www.mygreatlearning.com/blog/excel-formulas/ 

৪। https://www.w3schools.com/excel/excel_formulas.php 

৫। https://exceljet.net/formulas 

৬। https://www.vertex42.com/ExcelTemplates/gpa-calculator.html 
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