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জাতীয় বিশ্ববিদ্যালদয়র বসদলিাসভুক্ত আইবসটি বিষয়ক অনলাইন ককাস ব 

বরব াং ম্যাদেবরয়াল 

 

৯.2 ফ্রিল্যাফ্রসিং 

(করাফাইল কসেআপ, কপাে বদফাবলও ততবর এিাং বিি পািবলশ) 

একজন সফল বিল্যান্সাদরর করাফাইল 
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মাদকবেদেদস একাউন্ট ক ালা 

1. পছদের মাদকবেদেদস (কেমন Fiverr, Upwork, Freelancer) বিবজে করুন। 

2. ইদমইল, নাম ও পাসওয়া ব বেদয় করবজদেশন করুন। 

3. ইদমইল কিবরবফদকশন সম্পন্ন করুন। 

4. করাফাইল কসেআদপর জন্য  যাশদিাদ ব রদিশ করুন। 

 

 

 

 

 

 

 

 

Upwork এ একাউন্ট ততবর 
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মাদকবেদেদস একটি কপশাোর অনলাইন করাফাইল ততবরর ধাপসমূহ  

• করাফাইল ছবি: কপশাোর ও পবরষ্কার ছবি ব্যিহার করুন। 

• োইদেল/কহ লাইন: সাংবিপ্তিাদি আপনার েিতা বলখুন (কেমন: Professional Graphic Designer). 

• ক বিপশন/িাদয়া: আপনার েিতা, অবিজ্ঞতা ও ক্লাদে়েন্টদক কীিাদি সাহায্য করদিন তা বলখুন। 

• বিল বলস্ট: আপনার জানা টুলস ও বিলগুদলা কোি করুন। 

• কপাে বদফাবলও/স্যাম্পল: আদির কাজ িা ক দমা রদজক্ট যুক্ত করুন। 

• অবিজ্ঞতা ও বশিা: বিশ্বাসদোগ্যতা িাড়াদত কোি করুন। 

• িাষা েিতা: ইাংদরবজ/িাাংলা েিতা উদে  করুন। 

• কপদমন্ট কিেওদয়েঃ মাদকবেদেদস রেত্ত অপশন কেদক রদোজয কপদমন্ট কিেওদয় বনি বাচন করুন।  
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মার্কেটর্ের্ে প াট ের্ াফ্রিও তৈফ্রি  

কপাে বদফাবলও: কপাে বদফাবলও হদলা বিল্যান্সাদরর কাদজর নমুনা িা সাংগ্রহ, কে াদন তার েিতা ও অবিজ্ঞতার রমাণ তুদল ধরা হয়। এটি 

মূলত একটি েিতার রেশ বনী ক্লাদয়ন্ট কেন সহদজই বুঝদত পাদর বতবন আদি কী ধরদনর কাজ কদরদছন িা করদত পাদরন। 

 

উোহরণ: একজন গ্রাবফক ব জাইনাদরর কপাে বদফাবলওদত োকদি - কলাদিা, কপাস্টার, ব্যানার ইতযাবের নমুনা, একজন কনদেন্ট 

রাইোদরর কপাে বদফাবলওদত োকদি - ব্লি, আটি বদকল িা কবপরাইটিাং-এর কল া, একজন বিব ও এব েদরর কপাে বদফাবলওদত োকদি - 

ইউটিউি বিব ও, বরলস িা বিজ্ঞাপদনর এব ে করা বক্লপ। 

 

কপাে বদফাবলও ততবরর ধাপ 

১. কিত্র বনধ বারণ করুন 

✓ আপবন ককান ধরদনর কাজ করদিন (কেমন: গ্রাবফক ব জাইন, কনদেন্ট রাইটিাং, বিব ও এব টিাং) কসো ঠিক করুন। 

২. কসরা কাজগুদলা বনি বাচন করুন 

✓ বনদজর করা ৪–৬টি কসরা কাজ িা রযাকটিস রদজক্ট কিদছ বনন। 

৩. ক দমা রদজক্ট ততবর করুন 

✓ েবে ক্লাদে়েদন্টর কাজ না োদক তদি বনদজ উোহরণ বহদসদি বকছু কাজ ততবর করুন। 

৪. কাদজর িণ বনা বলখুন 

✓ রবতটি কাদজর সাদে কী কদরদছন, কী টুল ব্যিহার কদরদছন এিাং ফলাফল কী এদসদছ তা সাংদিদপ বলখুন। 

৫. বিজ্যযয়াল/বিনশে যুক্ত করুন 

✓ ব জাইন, বিব ও,  কুদমন্ট িা বরদপাদে বর ছবি/বলঙ্ক কোি করুন। 

৬। কপাে বদফাবলও সাজান 

✓ মাদকবেদেস করাফাইল, ব্যবক্তিত ওদয়িসাইে িা Behance/Dribbble ইতযাবেদত আপদলা  করুন। 

৭. বনয়বমত আপদ ে করুন 

✓ নতুন কাজ হদল তা কপাে বদফাবলওদত যুক্ত করুন। 
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মার্কেটর্ের্ে ফ্রিি/োফ্রভ েে পািবলশ 

বিি/সাবি বস: বিি িা সাবিবস হদলা বিল্যান্স মাদকবেদেদস (কেমন - Fiverr) একজন বিল্যান্সাদরর কেওয়া বনবে বষ্ট কাদজর অফার িা 

রস্তাি। এটি মূলত বিল্যান্সাদরর েিতা অনুোয়ী ততবর করা একটি কাদজর বিজ্ঞাপন, কে াদন ক্লাদয়ন্ট সহদজই বুঝদত পাদর বতবন ককান 

ধরদনর কসিা রোন করদিন। 
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বিি/সাবি বস পািবলবশাং: বিি/সাবিবস পািবলবশাং হদলা Fiverr মাদকবেদেদস করাফাইল কসেআপ করার পর বনদজর কসিাদক রকাশ 

করার ধাপ। এর মাধ্যদম ক্লাদে়েন্টরা কসই কসিা কে দত পায় এিাং কাদজর জন্য অ বার করদত পাদর। 

রধান ধাপসমূহ 

✓ বশদরানাম বল া – পবরষ্কার ও আকষ বণীয়িাদি সাবিবদসর নাম বেন। 

✓ কযাোিবর বনি বাচন – সঠিক কযাোিবর ও সাি-কযাোিবর কিদছ বনন। 

✓ িণ বনা কোি করা – কসিার বিস্তাবরত বলখুন, কীিাদি ক্লাদে়েন্ট উপকৃত হদি তা উদে  করুন। 

✓ প্যাদকজ/মূল্য বনধ বারণ – Basic, Standard, Premium আকাদর অফার সাজান। 

✓ কীওে়ো ব/ট্যাি যুক্ত করা – সাদচ ব সহদজ পাওয়ার জন্য রাসবিক কীওে়ো ব বেন। 

✓ ছবি/বিব ও/কপাে বদফাবলও কোি করা – আপনার কাদজর উোহরণ বেন। 

✓ পািবলশ বক্লক করা – সি বকছু ঠিকঠাক হদল "Publish" কদর বিি লাইি করুন। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Fiverr এ বিি পািবলবশাং সম্পদকব বিস্তাবরত জানদত িযান করুন  
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এই  ার্ে যা ো আর্িাচনা কিা হর্ের্ে- 

1. UpWork এ একাউন্ট খুদল পরা াইি তৈফ্রিি করা 

2. বকিাদি ইদমইল কিবরবফদকশন করদত হয় 

3. বকিাদি করাফাইদল বিল কোি করদত হয় 

4. বকিাদি কাদজর অবিজ্ঞতা কোি করদত হয় 

5. UpWork এ কপশাোর প াট ের্ াফ্রিও তৈফ্রি করা 

6. বকিাদি ক দমা রদজক্ট যুক্ত করা োয় 

7. বকিাদি কপাে বদফাবলওদত কাদজর িণ বনা বল দত হয় 

8. করাফাইল ও কপাে বদফাবলওর মদধ্য পাে বকয 

9. Fiverr এ বিি পািবলশ করার ধাপসমূহ ধারািাবহকিাদি িণ বনা করা। 

 

 

 

(এই রকাশনার ককাদনা অাংশ জাতীয় বিশ্ববিদ্যালদয়র পূি বানুমবত ব্যতীত পুনমু বদ্রণ, সাংরিণ, অনুবলবপ, বিতরণ িা 

ককাদনা মাধ্যদম রকাশ করা োদি না।) 

 


